
Anforderungen an eine Rechnung
Beispiel Lieferung /Sonstige Leistung im Inland

RW

Meier GmbH – PC Fachhandel – Schillerstraße 100 – 60313 Frankfurt am Main
Tel. 069-12 34 56 – Fax 069 – 78 9012 – www.pc-meier.de

USt-IdNr.: DE 987654321 – Geschäftsführer Michael Maier – Amtsgericht Frankfurt – HR 2512

Bankverbindung: FrankfurtBANK – BLZ 001 008 660 – Kto: 20 04 18 05

Kunden-Nr.: 1234
Lieferschein-Nr.: 5678
Rechnungs-Nr.: 100201
Datum: 01.08.2016Firma

Max Mustermann
Hauptstraße 88
60329 Frankfurt

RECHNUNG

Wir berechnen Ihnen folgende, am 26.07.2016 gelieferte Positionen:

Anzahl Bezeichnung  Einzelpreis Gesamtpreis USt.
2 Tintenstrahldrucker 79,00 € 158,00 € 19 %
1 100 x 700 MB 

Qualitätsrohlinge 19,95 €   19,95 € 19 %
1 Wanderkarte  20,00 €   20,00 €   7 %

Zwischensumme 197,95 €

    zzgl. 19 % Umsatzsteuer:   33,81 €
    zzgl.   7 % Umsatzsteuer:     1,40 €

Endsumme: 233,16 €

Zahlbar innerhalb von 30 Tagen, 3% Skonto bei Zahlung innerhalb von 7 Tagen.

Vollständiger Name und 
Anschrift (Leistender 
Unternehmer)

Fortlaufende 
Rechnungsnummer 
Ausstellungsdatum

Vollständiger Name 
und Anschrift 
(Leistungsempfänger)

Zeitpunkt der Lieferung / 
Leistung oder Verein-barung 
des Entgeltes

Beschreibung der Liefe-rung/
Leistung (Art und Menge)

Das Entgelt Netto und Brutto 
(Aufschlüsselung nach 
Steuersätzen/Steuerbetrag)

Steuersätze und auf das 
Entgelt entfallende Steuer-
beträge

Hinweis auf im Voraus 
vereinbarte Minderung des 
Entgeltes

Steuernummer oder 
UStIdNr. des leistenden 
Unternehmers

Weitere Pflichtangaben 
GmbH/GmbH&Co.KG:  
Geschäftsführer, Sitz der 
Gesellschaft, Amtsgericht 
und Handelsregisternummer




